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Kontoeinstellungen

Einstellungen fir dieses Konto dndern und
zusitzliche Verbindungen konfigurieren.

Postfach aufrdumen
Verwalten der Grofe Thres Postfachs durch Leeren

des Ordners "Geldschte Elemente” und Archivierung.

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen
kannen Sie eingehende E-Mail-Machrichten
organisieren und Aktualisierungen empfangen,
wenn Elemente hinzugefigt, gedndert oder entfernt
werden.
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Allgemeine Optionen fir das Arbeiten mit Outlook
E-Mail
/ Kalender Benutzeroberflichenoptionen
Kontakte Minisymbolleiste far die Auswahl anzeigen (i)
Livevarschau aktivieren (i)
Aufgaben
Farbschema:
Motizen und Journal ) : ; : ;
QuickInfo-Format: |Featurebeschrﬂbungen in QuickInfos anzeigen EI
Durchsuchen
Microsoft Office-Kopie personalisieren
Mobiltelefon
Eenutzername: |ju|esvista
Sprache
Initialen:
Erweitert
Startoptionen

Mendband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff Dutlook als Standardprogramm fir E-Mail, Kontakte und Kalender einrichten
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Andern Sie die Einstellungen fir von Ihnen erstellte und empfangene MNachrichten.
E-Mail l
Kalender Nachrichten verfassen
Kontakte /ﬁ_-j Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten, Editoroptionen...
Aufgaben Machricht in diesem Format verfassen:

Motizen und Journal

AB |:| Immer Rechtschreibprifung vor dem Senden Rechtschreibung und AutoKorrektur.., ]

Durchsuchen

Criginalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren E
Mobiltelefon
sprache @ Erstellen oder dndern Sie Signaturen far Nachrichten.
Erweitert /
Meniiband anpassen v 3 Yerwenden Si_e Briefp_apier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie [ Briefpapier und Schriftarten... ]

Farben und Hintergrinde zu dndern,

Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Outlook-Bereiche
Add-Ins

M= Anpassen der Art, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert werden,
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Signaturen und Briefpapier

E-Mail-Signatur | Perséinliches Briefpapier |

Signatur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswahlen
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